様式第4号
(表面)

	出勤簿（　　　　年）
	職名
	
	氏名
	
	備考
	

	日

月
	1日
	2日
	3日
	4日
	5日
	6日
	7日
	8日
	9日
	10日
	11日
	12日
	13日
	14日
	15日
	16日
	
	

	
	17日
	18日
	19日
	20日
	21日
	22日
	23日
	24日
	25日
	26日
	27日
	28日
	29日
	30日
	31日
	
	
	

	１月
	祝日
	年始休暇
	年始休暇
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	２月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	３月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	４月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	５月
	
	
	祝日
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	６月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日


(裏面)
	日

月
	1日
	2日
	3日
	4日
	5日
	6日
	7日
	8日
	9日
	10日
	11日
	12日
	13日
	14日
	15日
	16日
	氏名
	

	
	17日
	18日
	19日
	20日
	21日
	22日
	23日
	24日
	25日
	26日
	27日
	28日
	29日
	30日
	31日
	
	
	

	７月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	８月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	９月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	10月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	11月
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	祝日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日

	12月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内勤
	日
	職専免除
	日　　時
	特別

休暇
	私傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出張
	平日
	日
	結核休暇
	日
	
	公傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	休日等
	日
	忌引休暇
	日
	
	その他
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年末休暇
	年末休暇
	年末休暇
	
	研修
	日
	産前産後
	日
	停職
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	遅刻、早退
	日　　時
	生理休暇
	日
	休職
	傷病
	日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年次休暇
	日　　時
	欠勤
	日　　時
	
	その他
	日


