別記様式１－２（第２条関係）
時間外勤務、休日勤務及び夜間勤務命令簿
	　　年
	課
	職
氏名
	
	給料月額
	時間外勤務手当等基準額

	　　月
	担当
	
	
	円
	125

100
	円
	135

100
	円
	150

100
	円
	160

100
	円
	175

100
	円
	50
100
	円
	25

100
	円
	15

100
	円


	課長
	上席主幹
主幹
	主査
	勤務命令
	確認した時勤務時間の区分

	
	
	
	月日
	内　　　容
	時間
	時間
	夜間勤務
	休日勤務
	時間外勤務
	時間外勤務代休時間の勤務

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	100

100
	125

100
	135

100
	150

100
	
	
	
	
	160

100
	175

100
	
	
	
	累計
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	60H
	+50
	+25
	+15
	
	
	+50
	+25
	+15
	
	
	+50
	+25
	+15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	前
	(100)
	(125)
	(135)
	
	
	(100)
	(125)
	(135)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	時間　 分　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	時　分から

時　分まで
	分

時間
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	整理簿
	　　　　年　　月分　勤務時間合計
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	　　　　年　　月分　勤務時間合計　　（端数整理）
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.
	.

	
	　　　　年　　月分　勤務手当計算額　　（支給額）（円）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	，
	


※累計には、日曜日の勤務は含めないで計算すること

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	   月60時間を越える
	
	時間外勤務代休時間として
	
	
	合計額
	総務課照合印

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	時間外務時間数
	
	指定可能な時間数
	
	
	
	　　　円
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+50
	+25
	+15
	→
	
	+50
	+25
	+15
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	※管理用
	当年度の時間外
勤務命令時間計
	　　時間
	過去6か月までの時間外
勤務命令時間の月平均
	2か月平均
( 　時間)
	3か月平均
( 　時間)
	4か月平均
( 　時間)
	5か月平均
( 　時間)
	6か月平均
( 　時間)
	当年度中に月45時間を超え
た時間外勤務命令月数(当月含)
	月


