
（別記様式第2号）

人事評価記録書

１　組織目標

1 1

2 2

3 3

4 4

２　目標

1

2

3

4

３　目標以外の業務への取組状況

5

6

7

8

４　全体評語等

所
見
及
び
全
体
評
語

一次評価者 二次評価者

業務内容 自己申告 一次評価者:所見
一次評価
者:評語

二次評価
者:評語

○ ○

○ ○

○ ○

○ ○

業務内容 目標 困難 重要 自己申告 一次評価者:所見
一次評価
者:評語

二次評価
者:評語

部等の目標 課等の目標

目標（案）記入日 中間面談日 確認者 （所属・役職） （氏名） 記入日

自己申告記入日 二次評価者 （所属・役職） （氏名） 記入日

（氏名）

評価期間 ～ 期首面談日 一次評価者 （所属・役職） （氏名）

Ⅱ業績評価： 被評価者 （所属） （係名） （職名） （職員番号）

記入日


