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	総務課長
	
	日直
月　　日　　曜日
宿直
	当直者職氏名印
	

	
	
	
	
	

	当直の状況を次のとおり報告します。

	当直勤務に服した時間
	午前
時　　分
午後
	
午前
　　時　　分
午後

	天気
	

	庁内巡視状況
	18：00
～19：00
	21：00
～24：00
	0：00
～1：30
	9：00
～10：00
	12：00
～13：00
	15：00
～16：00

	
	
	
	
	
	
	

	引継事項
	カギ受授
	引継者
	引継者
	カギ受授
	引継者
	引継者

	
	
	
	
	
	
	

	その他の事項
	



