別記様式(第2条関係)
	会計別　
	
	
	
	
	
	
	
	
	精算

	一般　 国保　 区画整理　 宅地造成　 土地取得　 基金 歳入歳出外現金
	
	

	出張命令兼支出調書
	
	係長
	課長
	総務課長
	助役
	出張，支出命令
	

	職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	年度

	
	
	
	

	月

／

日
	自　　月　　 日　　時　　分

至　　月　　 日　　時　　分
	行先
	
	
	出張命令執行機関
	
	

	用務
	
	
	
	
	款

	出張区分
	1　日日出張

2　宿泊出張
	交通機関
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	審査
	室長
	収入役
	
	

	
	
	
	
	
	
	項

	金額
	
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	左記金額領収しました。　　　　　門川町収入役　殿

年　　月　　日　　　　　
職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	

	
	
	
	

	概算
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	目

	精算
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	支払通知

下記金額を支払うよう通知します

年　　月　　日　　　　　　　
門川町収入役　　　　　　
門川町指定金融機関殿
	
	

	予算配当残
	円
	
	支払処理済通知門川町収入役殿
	
	
	
	

	決裁
	・　　　　・
	
	
	
	
	
	節9旅費№

	番号
	第号
	予算整理
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	節月計
	
	
	
	
	
	
	
	
	円
	
	支払金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	円
	
	

	枚
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	命令印
	主管課長
	月日
	自　　月　　日1日日出張　
至　　月　　日2宿泊出張　
	変更
	復命

	
	
	
	
	内容及び理由
	承認印
	

	
	
	行先
	
	
	
	

	助役
	課長補佐
	
	
	円
旅費額
	
	

	
	
	用務
	
	
	
	

	
	
	
	
	職氏名
㊞　
	概算額
	

	総務課長
	係長
	交通機関
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	　　　　　　 №
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	旅費区分
	
	配当予算(増減)額
	配当予算残額
	精算額　　　　　円
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	差過　　　　　円
	

	
	旅費額
	
	円
	
	

	
	
	
	
	引不
	


	概算払　　　　　　　　

旅費請求明細書
精算払　　　　　　　　
	合議
	財政課長
	財政係長
	

	
	
	
	
	

	月日
	出発地
	車賃
	鉄道
	バス
	水路・航空
	急行・寝台指定等料金
	日当
	宿泊料
	食卓料
	計

	
	到着地
	
	区間
	料金
	区間
	料金
	区間
	料金
	
	日数金額
	泊数金額
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	(　　日)
	(　　泊)
	
	円


自家用車使用承認





決裁区分





概算整


理番号








