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介　護　時　間　処　理　簿
	職名

	氏名


	要介護者
に関する
事項
	氏　　名
	
	要介護者の状
態及び具体的
な介護の内容
	




	
	続　　柄
	
	
	

	
	同・別居
	 □　同　居　　□　別　居
	
	

	
	介護が必要となった時期　　年　月　日
	
	

	連続する3年の期間
　　年　　月　　日から　　年　　月　　日まで
	
	

	校長の
承　認
	請求・取
消しの
区分
	請 求 又 は 取 消 し の 期 間
	請　求
等　の
年月日
	備考

	
	
	年　月　日
	時　　間
	暦日数
	実時間数
	
	

	

	□請　求
□取消し
	　年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	


	

	□請　求
□取消し
	年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	


	

	□請　求
□取消し
	年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	


	

	□請　求
□取消し
	年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	


	

	

	□請　求
□取消し
	年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	


	

	□請　求
□取消し
	年 月 日から
 年 月 日まで
	□毎日
□
	時　 分から
時　 分まで
	
日
	   時間
     分
	
	
	



記載上の注意
1　「同・別居」欄、「請求・取消しの区分」欄、「年月日」欄は、該当する事項の□にレ印を付けること。
2　「備考」欄には、休暇等の期間(日)における休憩時間を記載することとし、休憩時間が異なる期間(日)がある場合はその期間(日)の休憩時間も記載すること。
備考　用紙の大きさは、日本産業規格Ａ列4番縦型とする。
